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Ai visitatori  

Al personale  
Ai responsabili dei plessi  

Alle portinerie della sede e dei plessi 
All’Albo sicurezza 

ATTI  
 

Norme generali di sicurezza per i VISITATORI – emergenza sanitaria  
 

Si informano i visitatori che l’accesso agli edifici di questa I.S potrà avvenire solo su appuntamento attravero paee03100g@istruzione.it 
-0916477710 – e sarà  garantito dagli operatori per l’accoglienza addetti al servizio di portineria attraverso:  
- Il riconoscimento personale o ’identificazione mediante un documento di riconoscimento valido,  i cui estremi saranno annotati, dal 
personale addetto alla portineria, in apposito registro dove saranno raccolti i dati per la tracciabilità in caso di contagio 
L’entrata e l’uscita dall’Istituto Scolastico sono consentite solo attraverso i varchi prestabiliti. 
Il visitatore, previa autorizzazione del personale addetto alla portineria,  può recarsi esclusivamente presso le aree autorizzate dal 
Dirigente o da un suo delegato con assoluto divieto di circolare nelle aree non di competenza; è vietato accedere nei locali scolastici 
e presso gli uffici senza preventiva autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo delegato. 
Dal momento dell’ingresso del visitatore all’interno dei locali dell’Istituto Scolastico, questi deve osservare scrupolosamente le seguenti 
note, riportate a titolo esemplificativo e non esaustivo: 
• all’interno dei locali scolastici è obbligatorio rispettare le norme di prevenzione contagio (obbligo di mascheria-distanziamento- …..) ed 
è  vietato fumare; 
• vanno rispettate scrupolosamente tutte le indicazioni segnaletiche ed in particolare i divieti  contenuti nei cartelli indicatori e negli 
avvisi dati con segnali visivi e/o acustici; 
• devono essere segnalate immediatamente al personale interno eventuali anomalie o  malfunzionamenti di impianti elettrici e termici, 
macchinari, attrezzature, mezzi di emergenza, dispositivi di segnalazione; 
• non devono essere ostruiti i passaggi e in particolar modo le uscite di sicurezza e non deve essere impedito l’accesso a estintori, 
idranti antincendio, quadri elettrici ed altri dispositivi di sicurezza; 
• non vanno rimossi o manomessi i dispositivi di sicurezza e di protezione; 
• è vietato accedere senza precisa autorizzazione ad aree diverse da quelle autorizzate; 
• è obbligatorio non trattenersi negli ambienti scolastici al di fuori dell’orario stabilito; 
• è vietato introdurre fonti di innesco, sostanze infiammabili o comunque pericolose o nocive; 
• è vietato compiere di propria iniziativa, manovre ed operazioni che non siano di propria  competenza e che possono perciò 
compromettere anche la sicurezza di altre persone; 
• è vietato ingombrare passaggi, corridoi e uscite di sicurezza con materiali di qualsiasi natura; 
• è vietato avvicinarsi ad apparecchiature elettriche sotto tensione con le mani o gli indumenti  bagnati o se il pavimento è bagnato; 
• non si possono manipolare prodotti o utilizzare macchinari o attrezzature di proprietà della scuola  se non dietro esplicito consenso 
del Dirigente Scolastico o di un suo delegato. 
 Comportamento in caso di emergenza 
Sono considerate situazioni di emergenza: 
• l’incendio; • la presenza di fumo; 
• l’infortunio o il malore; 
• qualunque altra situazione di pericolo (terremoti, alluvioni, blackout elettrico, ecc…) 
Chiunque venga a conoscenza di una situazione di emergenza deve allertare immediatamente il Dirigente Scolastico o il personale 
dell’istituto scolastico più vicino affinché possano attivare le idonee procedure d’emergenza. 
In ogni caso è necessario attenersi alle seguenti regole: 
• mantenere la calma ed allontanare le persone dalla zona di pericolo; 
• segnalare l’accaduto fornendo informazioni chiare ed essenziali; 
• non usare mai acqua per spegnere incendi su apparecchiature elettriche o nelle loro vicinanze; 
• non entrare in ambienti chiusi o confinati senza le adeguate attrezzature protettive; 
• non toccare prodotti o respirare in prossimità di spandimenti senza le necessarie protezioni. 
Segnale di emergenza e di evacuazione 
L’emanazione del segnale di emergenza e/o di evacuazione sarà effettuata  dal personale della scuola. 
I visitatori dovranno abbandonare l'edificio e portarsi nei Punti di Raccolta seguendo il percorso indicato dalla cartellonistica di 
evacuazione, dalle planimetrie esposte in più punti della scuola, oppure utilizzando il percorso indicato dal personale scolastico. 
I visitatori dovranno, in caso di segnale di emergenza ed evacuazione, attenersi alle disposizioni indicate dal personale addetto 
all'emergenza evitando di intralciare l’opera di insegnanti e collaboratori scolastici, a meno di richiesta specifica di collaborazione da 
parte del personale scolastico. 
Tutti i visitatori dovranno rimanere nel Punto di Raccolta e non potranno rientrare nell'edificio scolastico fino alla specifica 
autorizzazione da parte degli addetti alla gestione dell’emergenza. 
Il Personale addetto è tenuto alla  vigilanza  ed è tenuto a segnalare con tempestività  alla Dirigenza qualsiasi problema 
dovesse manifestarsi.  

Il Dirigente Scolastico 
Maria Pizzolanti  

(documento informatico firmato digitalmente ai sensi dell'art. 24 D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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